附件：
材料装订的要求：
一、站(点)总材料装订顺序
1、学生签名的《2017年春季入学的学生名册》  
2、《成人高等教育学生入学资格复查责任报告书》        
3、《成人高等教育专升本学生专科资格学历复查汇总表》（A3纸打印） 
4、按《2017年春季入学的学生名册》中的名单顺序装订学生材料 (见二、三要求)
5、学生数码照片光盘和《专升本学生专科资格学历复查汇总表》电子稿（发到邮箱）
二、高升本科、专科学生材料装订顺序
1、录取通知书
2、准考证原件
3、身份证复印件
4、《入学登记表》  （ 继续教育学院综合信息管理平台逐人逐条打印）
三、专升本科及二学历学生材料装订顺序
1、录取通知书
2、准考证原件
3、身份证复印件
4、《入学登记表》  （ 继续教育学院管理平台逐人逐条打印）
5、专科证书或原学历复印件
6、承诺书   （继续教育学院“资料下载”中下载打印）
7、《教育部学历证书电子注册备案表》
教学中需要的空表格均可在我院网站http://chjw.njau.edu.cn<资料下载>栏内“教务工作手册”中下载
照片要求：

1、背景要求：统一为蓝色，输出蓝色色值（RGB）：R51 G143 B178。

2、亮度控制：输入值145、输出值110。

3、图像尺寸：宽（像素）150、高（像素）210
；成像区全部面积48mmX33mm，头部宽度24mm，头部长度33mm，下额到头顶35mm，像长35mmX45mm。

4、文字标识：在图像左下方加上毕业生姓名和学号，要求字体为宋体，字号8点，上下间距8点，左距离0.3cm,下距离0.3cm。
5、人像要求：白色衬衣着装，面部洁净、坐姿端正，不能是出现阴阳脸、闭眼或眨眼、偏色等影响面貌等现象；女生长发扎起置于耳后，不可戴头饰。

6、文件存储：按照一人一个图像文件的方式存储，以本人姓名与身份证号码（军人采用士官证号码）的组合命名，文件大小等于“10K”，格式为“Jpg”。例：“***. Jpg”，其中“***”其中为姓名与身份证号码（18位或15位）或士官证号码的组合，“jpg”为图像文件格式。
标准图像：
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